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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

Fiche de prélèvement d’échantillon 
 

Nom de l’Opérateur:                                                      Objet de l’échantillonnage:  

 

Lieu de prélèvement á la demande de : 

Code/ ID 

Echantillon 1 

Type (Sol, 

eau, plante, 

produit ) 

Profondeur  

(Sol 

uniquement) 

Numéro 

photo 

Code/ ID du 

composé ² 

Procédures de 

décontamination 

(si nécessaire) 

Procédures de 

préservation 

de l’échantillon  

(si nécessaire)  

Analyses 

demandées  

observations 

  

 

       

  

 

       

  

 

       

  

 

       

  

 

       

  

 

       

  

 

       

 

Signature de l’auteur du prélèvement :                                            Opérateur (s) :                                                                           Date :  

1- Les lieux de prélèvement doivent être indiqués sur un plan dessiné à l’échelle. 

2- Les ID #s des échantillons de composés sont utilisés dans le cas d’échantillons mélangés dans la parcelle et doivent inclure l’identification de 

l’échantillon caché.   
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

 

 

Chaîne de détention – registre de manipulation de l’échantillon  
 

 

N° d’Echantillon Date  

Description de l’échantillon  

Analyses demandées  

Echantillon (s) prélevé (s)  par  Le  

Laisser par Heure  

(Signature)  

Laissé par Heure 

(Signature) 

Envoyer l’Original avec l’échantillon. Garder une copie pour vos dossiers. 

 

 

Chaîne de détention – registre de manipulation de l’échantillon  
 

 

 

 

 

 

N° d’Echantillon Date  

Description de l’échantillon  

Analyses demandées  

Echantillon (s) prélevé (s)  par  Le  

Laisser par Heure  

(Signature)  

Laissé par Heure 

(Signature) 

Envoyer l’Original avec l’échantillon. Garder une copie pour vos dossiers. 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

L’Audit des points de contrôle en agriculture biologique  

 
L’inspecteur utilise l’Audit  des points  de contrôle en agriculture Biologique pour organiser l’information sur les PCB, les risques potentiels, les 

limites critiques, les actions préventives et correctives, les personnes ou services responsables, les documents relatifs, et les normes de l’agriculture 

biologique applicables. Le formulaire peut être utilisé pour les notes ou joint en annexe du rapport de contrôle. 

Point de 

contrôle en 

agriculture 

biologique 

Risques 

potentiels 

Limites 

critiques 

Action 

préventive  

Action 

corrective  

Service ou 

département  

Personne 

responsable  

Documentation  Norme 

applicable  
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

 

Registre des plaintes  

 
Le guide ISO 65 impose que les opérateurs tiennent un registre des plaintes. Toutes les réclamations 

écrites doivent être documentées. Ce registre sert à relever les plaintes et montre les actions 

entreprises. 

 

Registre des plaintes  

Origine de la 

plainte  

Date de 

réception 

Actions 

entreprises 

Date de l’action  employé 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

Registre des intrants  

 
Ce type de registre doit être utilisé par les producteurs qui utilisent des lots d’intrants (par exemple 

les producteurs de légumes) ou ceux qui n’enregistrent pas les intrants sur une fiche historique des 

parcelles. Il peut également être utilisé en production sous serres. Pour gagner du temps, attribuez 

un code aux intrants à plusieurs ingrédients (recettes de mélange de terre, recettes de pulvérisation). 

Les informations sur les recettes et l’origine des intrants peuvent être notés au verso. 

 

Date ou période 

introduite dans le 

champ 

Nom du produit mis 

dans le champ 

(Intrants) 

Nr. ou Nom de 

parcelle dont on a 

mis le produit  

Dose d’application  par 

kg ou litre par hectare 

mis au champ 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

 

FICHE DE STOCK  

 
La fiche de stock enregistre les quantités récoltées, l’acheteur et le numéro de lot attribué, ainsi que 

toutes les analyses réalisées sur les échantillons de plantes. Une fiche de stock simplifiée indiquera 

la date du stockage, le type de culture, l’identification de la parcelle d’origine. Dans l’exemple qui 

suit, Nounena a récolté 1000 kg de Café Arabica biologique dans la parcelle Nr. de 2 hectares. Qui 

ont été stockés dans le Sac N9 rémi par le GIC Sondason avec le lot =1D1. Cette fiche indique 

également les quantités sorties, l’acheteur, et la date du nettoyage du Sac. 

 

Nom du producteur :                                                            Village et Quatier : 

Capacité de stockage /sac :  
  

Date de 

récolte 

Produit 

récolté  

Nr. ou 

Nom 

Parcelle 

Entrée  Sortie Nr. de lot Acheteur 

/BOL# 

Outils 

utilisé pour 

Nettoyage 

du sac  
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

Tableau récapitulatif du contrôle d’audit  
 

Le tableau récapitulatif du contrôle est une feuille de calcul de l’ensemble des productions biologiques et des activités de commercialisation, incluant 

l’identification du lot. Pour les fermes, ce tableau mentionnera également l’utilisation ou la commercialisation des cultures tampons. Il  peut servir de 

fiche de récolte et /ou de stock/bac. 

 

Nom du producteur :                                                                               Organisme de certification :  

 

Date de 

vente  

Produit 

vendu 

Nr. lot Quantité 

récolté 

Total  Nr. Lot 

ou Noms 

Parcelle 

Nr. de 

Sac 

Nom Personnel 

du GIC 

AGENDA 21 

Mode de 

livraison 

Certificat 

biologique  

Client  
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

 

Utilisation des cultures tampons  

 

 
Nom du producteur :  

Numéro parcelle :  

Culture récolté : 

Quantité récolté : 

Stocké dans le Sac N° : 

Utilisation (vérifier) :  

Vendu à : 

 

 

Utilisation des cultures tampons  

 

 
Nom du producteur :  

Numéro parcelle :  

Culture récolté : 

Quantité récolté : 

Stocké dans le Sac N° : 

Utilisation (vérifier) :  

Vendu à : 

 

 

 

 

 

Utilisation des cultures tampons  

 

 
Nom du producteur :  

Numéro parcelle :  

Culture récolté : 

Quantité récolté : 

Stocké dans le Sac N° : 

Utilisation (vérifier) :  

Vendu à : 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

Lettre de notification des voisins  
 

Date  

Nom et adresse du planteur biologique membre du GIC SONDASON : 

Nom du voisin non biologique:  

 

Je suis un producteur actuellement certifié biologique par_____________________(organisme 

certificateur –OC), gérant mes parcelles conformément aux normes de l’agriculture biologique de 

CE-834/2007 et CE-889/2008, USDA-NOP, GIC AGENDA 21, Naturland et le règlement 

biologique Japonaise. Comme vous êtes propriétaire du terrain voisin, je voudrais vous informer de 

mes programmes et demander votre collaboration. Si vous envisagez d’utiliser des fertilisants 

chimiques, pesticides et/ou cultures génétiquement modifiées sur le terrain qui avoisine mes 

champs, je vous prie de faire attention lors du transport ou la pulvérisation afin d’éviter  les écarts 

de dissémination, chimique ou génétique, ou les fuites sur ma ferme. Si des traces de produits sont 

retrouvées sur mes cultures ou mes champs, une période d’attente de trois années pourrait m’être 

imposée avant d’utiliser ces champs pour la production biologique sur les parcelles touchées. 

 

(Paragraphe facultatif) 

Je comprends qu’actuellement vous n’utilisez pas de fertilisants synthétiques, de pesticides, et /ou 

des cultures génétiquement modifiés sur les pâturages qui avoisinent ma ferme 

à_____________(ma parcelle __________). Si vous souhaitez signer le questionnaire de 

vérification de l’utilisation des terrains avoisinants ci-joints, je ne serai pas contraint de garder une 

zone de séparation entre votre champ et le mien. Je vous remercie d’indiquer également 

l’emplacement de vos champs voisins sur le plan ci-joint et de me renvoyer le dossier aussi tôt que 

possible. 

 

Si vous souhaitez en savoir plus sur ma certification biologique ou avoir d’autres informations, vous 

pouvez  me rendre visite a domicile et je vous présenterai à nos Chef de Groupe du quartier  qui 

vous donnera de plus ample information sur la possibilité d´adhérer aux GIC SONDASON et de 

bénéficier des avantages comme moi.  

 

Je vous remercie pour votre aide. 

 

Sincèrement 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

Vérification de l’utilisation des champs avoisinants  

 
Nom du voisin 

Adresse  

Tél :  

 

Je confirme que les parcelles /Aires suivantes gérées sous ma responsabilité n’ont pas reçu de 

fertilisants chimiques, herbicides, ou cultures génétiquement  modifiés durant les douze derniers 

mois. Je n’ai pas l’intention de d’utiliser des produits de synthèse dans les 12 prochains mois. Au 

cas où j’utiliserais des fertilisants synthétiques, des herbicides, des insecticides, ou des cultures 

génétiquement modifiées, j’informerai de mon intention. 

Identification spécifique des parcelles : (l’agriculture biologique devra indiquer l’identification du 

champ biologique qui borde les champs des voisins avant de l’envoyer à son voisin et mentionner 

les parcelles sur le plan parcellaires joint) 

  

Identification parcelle biologique     Identification de la parcelle du vision 

 __________________________       _____________________________ 

 __________________________       _____________________________ 

 __________________________       _____________________________ 

 __________________________       _____________________________ 

 __________________________       _____________________________ 

 __________________________       _____________________________ 

 

 Je confirme que les informations ci-dessous sont vraies et précises. 

 

  Signature du voisin                                  Date de signature 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

Déclaration de transport au propre 
 

Ce formulaire doit, être remplir par tout les producteurs biologiques ou ; les responsables du 

transport des produits biologiques. 

 

Nom  de chargement / de l’entreprise : 

Date de chargement de l’unité transportée : 

1. Type de transport  wagons  camions  semi-remorque : 

Transport en commun  citernes  autres : 

  

2. Le transport es à la charge du : GIC SONDASON 

3. Le type de transport est utilisé uniquement pour les produits biologiques  O Oui  ou O Non 

 

Si non, type de produits transportés avant les produits biologiques :  

 

4. L’unité de transport a été contrôlée et a été constatée  

      Sans odeurs étrangères    sans résidus   sans produits conventionnels 

       Sans autres substances pouvant remettre l’intégrité du produit en question. 

 

5. Lister l’identification de l’unité de transport avec les informations suivantes :  

Identité e 

l’unité de 

transport  

Production et 

identification 

de la culture 

biologique 

Vérifier (  ) si le 

véhicule  a été 

préalablement 

inspecté avant le  

chargement des 

produits 

biologiques 

Méthode de nettoyage : vérifier (  ) ce qui convient. 

                             Sinon décrire la méthode. 

 

 

 

Balai      Aspirateur  Soufflage  d’air Lavage Autre 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

   

 

Je soussigné certifie que les unités de transport susmentionnées ont été inspectées et nettoyées selon 

des méthodes indiquées pour protéger l’intégrité des produits biologiques transportés.  

 

Signature                                                                                           Date 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

 Registre des entrées  
 

Exemple, le quartier Ha de Bandjoun a vendu 2 chargements de café Arabica biologique, pesant au 

total 2000 kg au GIC SONDASON. Ils ont été livrés le 26 janvier 2010. Les tickets de pesage 

établis au moment de la livraison montrent un poids brut du camion et du café  de 3500 kg. Le poids 

du camion (tare) après déchargement est 1500 kg. Pour un produit pesant 1000 kg pour le premier 

chargement et 1000 kg pour le second. Les tickets de pesage sont 2500kg et 2500 kg. Les Numéros 

des lots entrants pour les deux chargements sont 10H1 et 10H2. 

 

 

Ticket de pesage   
 

Nr. Bon d´entrée_______________   Date : 

 

Produit :                                                                                 Numéro des Lots : 

 

Poids net :                      Type Véhicule :                               Nr. du Véhicule :     

                               

Poids du Camion (Tare):                

                                                 

Poids Net Produit : 

 

Nom du Conducteur_______________________              Nom du Peseur :     

 

Récapitulatifs 

Nr. Lots Nombres de Sacs Position au 

Magasin 

  

     

     

     

     

     

 

 

 

 

Signature du peseur        Signature du Chauffeur          Signature du Personnel du GIC SONDASON 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

Déclaration d´état des lieux ou de mise en propreté des lieux 
 

Ce formulaire doit, être remplir par tous les producteurs biologiques ou les responsables du 

transport, de préparation, de production et de manutention des produits biologiques. 

 

Nom de l’entreprise: 

Date: 

1. Type d´activité:  Transport camions   Manutention dans un Magasin Mixte 

 Stockage dans un Magasin uniquement pour produits biologiques   Autres: 

  

2. Le Stockage est à la charge du: GIC SONDASON 

3. Le type de stockage est utilisé uniquement pour les produits biologiques: Oui ou  Non 

 

Si non, type de produits stockés ou traités avant les produits biologiques:  

 

4. L’unité de Stockage a été contrôlée et a été constatée  

        Sans odeurs étrangères     sans résidus    sans produits conventionnels 

        Sans autres substances pouvant remettre l’intégrité du produit en question. 

 

5. Lister l’identification de l’unité destockage avec les informations suivantes :  

Identité e 

l’unité de 

stockage  

Production et 

identification 

de la culture 

biologique 

Vérifier (  ) si le 

Magasin a été 

préalablement 

inspecté avant la 

manutention des 

produits 

biologiques 

Méthode de nettoyage: vérifier (  ) ce qui convient. 

                             Sinon décrire la méthode. 

 

 

 
Balai      Aspirateur  Soufflage d’air  Lavage   

Autre 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

 

Je soussigné certifie que les unités de Manutention susmentionnées ont été inspectées et nettoyées 

selon des méthodes indiquées pour protéger l’intégrité des produits biologiques stockés en ces lieux.  

 

Signature                                                                                           Date 

 

Pour le Gic Sondason                                                                        Le Manutentionaire 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

 Declaration de Livraison Excedentaire  
 

Nom et Prénom 

Numero Code Planteur 

Village                                                                 Quatier 

Tél :  

 

Je confirme que les quantités ci-dessous énuméré proviennent des parcelles /Aires indiqué sur la 

Fiche d´inscription de ma ferme gérées sous ma responsabilité n’ont pas reçu de fertilisants 

chimiques, herbicides, ou cultures génétiquement  modifiés durant les trois dernière années. Je n’ai 

pas mélangé mon produits biologiques avec des produits (biologiques et conventionl) provenant 

d´autres fermes. Au cas où les enquêtes et les analyses rapporte le moindre soupçon et la simple 

preuve que j´ai mélangé mes quantité de produits livrés avec des produits non issue de ma ferme 

personnelle, alors j´accepte être sévèrement sanctionné selon le SCI.  

 

 

Ticket de pesage   
 

Nr. Bon d´entrée_______________   Date : 

 

Produit :                                        Numéro des Lots:                           Numéro de sac:               

 

Estimation du rendement :                          Quantités livrés:                               écart:     

 

N d´echantillon                                            Description     ):                                                                

 

Echantillon prélévé par:                                 Analyse demandé:                                         

 

 

Signature du Producteur:                                                       Nom et Signature du Peseur:     

 

 

 

Nom et Signature du Technicien-Conseil                              Nom et Signature du contrôleur Interne 

 

 

Récapitulatifs 

Nom Producteur Nr. Lots Numéro de Sacs Quantité Numéro échantillon 

     

     

     

     

     

 

Signature du Personnel du GIC SONDASON 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 

 

 

 
 

Formulaire de Sommaire de Livraison Excédentaires  
 

 

Je confirme que les quantités ci-dessous énuméré proviennent des parcelles /Aires indiqué sur la 

Fiche d´inscription de ma ferme gérées sous ma responsabilité n’ont pas reçu de fertilisants 

chimiques, herbicides, ou cultures génétiquement  modifiés durant les trois dernière années. Je n’ai 

pas mélangé mes produits biologiques avec des produits (biologiques et conventionnels) provenant 

d´autres fermes. Au cas où les enquêtes et les analyses rapporte le moindre soupçon et la simple 

preuve que j´ai mélangé mes quantité de produits livrés avec des produits non issue de ma ferme 

personnelle, alors j´accepte être sévèrement sanctionné selon le SCI. 

 

 

 

Récapitulatifs 

Code du 

Producteur 

Nr. 

Lots 

Nr. du Sac Estimation 

du 

rendement 

Quantité 

livré 

Ecart Nr. 

Echantillon 

Signature des 

producteurs 

        

 

        

 

        

 

        

 

        

 

  

 

      

  

 

      

  

 

      

  

 

      

   

 

     

 

Signature du Personnel du GIC SONDASON 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET 

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE « GIC SONDASON» 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 45 93 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Déclaration de parentés 

 

 

 
 

 

Je soussigné monsieur                                                                                                 contrôleur 

interne et Technicien conseil du Gic Sondason, confirme par la présente que je veillerai dans le 

cadre d´exécution de mes fonctions de contrôleur Interne au sein du Gic Sondason, de ne jamais 

contrôler ou inspecter toutes personnes parentés de proche ou de loin avec moi.  

 

A savoir mes épouses, mes parents, mes grands parents, mes papas et mamans, mes enfants, mes 

frères et demi-frères, mes sœurs et demi-sœurs, mes cousins et cousines, mes oncles et tantes, mes 

neveux et nièces, mes beaux frères et belles sœurs, mes belles mères et beaux pères, bref toutes 

personnes ayant des liens de parentés quelconques avec moi ne pourront pas être contrôlé ou 

inspecté par moi. 

 

 

En foi de quoi, la présente déclaration est faite pour valoir ce qui est de droit 

 

 

Date, 

 

Nom et signature du contrôleur Interne                                               Signature du Gic Sondason 
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GIC DES PRODUCTEURS UNIS DES PRODUITS AGRICOLES ET  

D´ELEVAGES BIOLOGIQUE «GIC SONDASON» Au Cameroun 

B.P. 31 Bandja Tel. 00237 33 14 745 93 
 

 

FICHE DE SUIVI DE TRAITEMEN 
 

 

Nom de l´unité de Traitement:                                                

Nom du Machiniste:                                                                   

Date:                                                                                              

Produit:                                                                                  

Nom du Conducteur                                                             Nom du Coordonateur:                                 

 

Récapitulatifs 

Nr. Lots Poids Brut 

Entrée 

Entrepôt 

Poids Net 

Sortie Usinages 

Nombres de 

Sacs 

Nr. Bon d´entrée Usine 

     

 

     

 

     

 

     

 

 

 

Recapitulatifs 

Nr. Lots Poids Avant 

triage   

Poids après 

Triage 

Nombre de Sac 

de 60 Kg 

Noms de Personel 

de Triage 

 

     

 

 

     

 

 

 

 

Méthode de nettoyage des Machine et Entrepôt: vérifier (  ) ce qui convient. 

 
Balai                      Aspirateur                  Soufflage d’air            Lavage                   Autre 

 

 

Signature du Machiniste        Signature Magasinier           Signature du Personnel du GIC 

SONDASON 

 


